Tietosuojaohje

Tama tietosuojaohje on tarkoitettu kaikille, jotka ovat mukana Lappeenrannan Naisvoimistelijoiden
toiminnassa. Kaikki, jotka kdsittelevat seuran tai seuran toimintaan rinnastettavia henkilotietoja ovat
vastuullisia noudattamaan henkil6tietojen kasittelyssa lain maaraamia velvoitteita, hyvaa
tietojenkasittelytapaa, henkildiden yksityisyyden suojaa seka yleista huolellisuutta toiminnassaan.

Henkilotietojen kerddamisen sddnnot ovat yhtendiset seka seuran henkilostolle, kuin muillekin seuran
toiminnassa mukana oleville. Henkil6tietojen kerdaamiselle on aina oltava selked peruste mita tietoja ja miksi
keratdan. Henkilotietoja kerdtdaan aina minimitiedon verran eli vain tiedot, mita asiayhteyden kannalta
tarvitaan. Henkil6tietoja kasitellaan aina luottamuksellisesti ja niita sdilytetaan suojattuna seka niihin paasy
on ainoastaan tarvittavilla henkil6illd. Vanhentuneet, turhat ja virheelliset tiedot on tuhottava
asianmukaisesti.

Henkilotietojen kerdyksen yhteydessa rekisterdityneelle on kerrottava, miksi hanen tietojaan kerdtdan ja
mihin niitd kdytetaan. Tiedon kerdysvaiheessa voidaan viitata seuran yleisiin Tietosuojakaytantoihin, jotka
loytyvat seuran nettisivuilta kohdasta Tietoturva, seka tarpeen vaatiessa taydentaa tata kaytantoa
yksityiskohtaisemmilla tiedoilla.

Alle on koottu yksityiskohtaisemmat tietoturvaohjeet, joiden noudattamista seura vaatii jokaiselta heidan
toiminnassaan mukana olevalta, joka keraa ja kasittelee henkil6tietoja.

Tietoturvaohjeet:
e Seuran toimintaan kuuluvien henkilétietojen kasittelyyn kadytettdvassa tietokoneessa on oltava
ajantasaiset tietoturvapaivitykset.
e Tyotehtdvan tai yhteistydn aikana tai sen paatyttya ei toiminnassa saatuja henkil6ita koskevia
luottamuksellisia tai salassa pidettavia tietoja saa ilmaista ulkopuoliselle tai sivulliselle.
Rekisterien katselu- tai kdyttéoikeutta ei ole muihin kuin tehtdvien edellyttamiin tietoihin.
Rekisterdity saattaa pyytaa itseddn koskevia tietoja joko luovutettavaksi tai tarkastettavaksi. Ennen
luovuttamista tai ilmaisemista on aina varmistuttava tiedustelijan henkil6llisyydesta. Naissa
tilanteissa on aina oltava yhteydessa seuravastaavaan.
e Mikali kasittelet luottamuksellisia paperiaineistoja kotona, huolehdi niiden asianmukaisesta
sailyttamisesta ja havittamisesta.
e Tiedon siirrolle kolmannelle taholle tulee aina olla asetuksen mukainen peruste (esim. laki, sopimus
tai suostumus). Al4 siirra tietoa, ennen kuin ole varmistunut siirron asetuksen mukaisuudesta.
Al |dhetd sdhkdpostissa henkildiden henkildtunnuksia tai muuta arkaluontoista tietoa.
Kysy aina lupa luodessasi ryhmia yms. sahkdiseen mediaan (WhatsApp, Messenger).
Tarkista lupa ennen kuin julkaiset kuvia ryhmasta/joukkueesta sahkoisessa mediassa.
Pida henkilotiedot ja yhteystiedot sahkdisena ja suojattuna.

Seuran tietosuojaseloste 16ytyy nettisivuilta.

Tietojen vaarinkaytto tai tahallinen ohjeiden vastainen toiminta voi johtaa muun ohella rikosoikeudellisiin
seuraamuksiin. Havaitsemistasi tietosuojarikkomuksista tai sellaisen yrityksista tulee aina ilmoittaa
valittdmasti seuravastaavalle. Seuran on ilmoitettava 72 tunnin sisalla kirjallisesti henkilotietojen
tietoturvaloukkauksesta saatuaan sen tietoonsa viranomaiselle.
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